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linkedin.com/in/keyeux-poncin-
isabelle-61073b9 
 
Langues 
 
Français  
Langue maternelle 
Anglais, Néerlandais  
Niveau B2 
Allemand - Niveau A1 
 

Informatique 
 
   MS OFFICE, Suite ADOBE, WIX 
   Bonne maîtrise 

 
 

Bénévolats 
 
Monitrice Groupe Jeunes & Nature 
 ProNatura 2019 à ce jour 
 

Atelier et sorties Nature familles 
L’Écoline  2019 – à ce jour 
 

Secrétaire Association Lutry Paradiso 
Lutry        2019 – 2021 
 

Bénévole festival Nature la 
Salamandre 
Morges  2017 – à ce jour 
 

Membre du Comité Jardin d’enfants 
Croqu’Pomme, St-Sulpice  2014 – 2017 
 

Présidente Association BiodiverCité 
Lausann 2006 - 2017 
 

Membre du Comité Conseil Culturel 
Membre du Comité Cité des Contes 
Belgique  1998 - 2003 
 

 

Contact - 078 746 37 21 
isabelle.keyeux@oiseau.ch 
Rue du Centre 52 – 1025 St-Sulpice 
25 août 1974  
Suisse et Belge 
Permis de conduire  
 

Profil 
« En tant qu’employée polyvalente, je suis au cœur du rouage quotidien 
d'une entreprise. Mon rôle consiste à garantir une fluidité dans les 
opérations en gérant les communications, en assurant le suivi des 
dossiers et en contribuant à la coordination des activités. Mon travail est 
de faciliter le fonctionnement efficace de l'équipe et la mise en place des 
projets, ce qui demande à la fois flexibilité et rigueur. » 
 

Compétences 
• Bonne organisation, gestion des priorités 
• Polyvalences dans les tâches pratiques et administraives 
• Suivi des stocks et préparation des commandes 
• Facturation et paiements, classement 
• Aisance relationnelle, sens de l’accueil 
• Aptitude de travailler en équipe et en autonomie 
• Communications internes et externes 

 

Expériences 
Employée polyvalente Epicerie/fromagerie/Poste 2021 – à ce jour 
Brugnon & Salsi Sàrl, St-Sulpice 

Secrétaire séances intercommunales 2020 – 2021 
Arasol Ouest Lausannois 

Assistante administrative et RH   2019 – 2024 
Easy’s Informatique, Lausanne 
Auxiliaire petite enfance et ateliers créatifs 2019 – 2020 
La Croquignole (EPFL), L’Écoline, Saint-Sulpice 

Maman au foyer  2011 – 2019 
Saint-Sulpice 

Graphiste et assistante de projet   2006 – 2011 
Plates-Bandes Évènement & Communication, Lausanne 
Graphiste   2003 – 2003 
Gloriamundi, Genève 

Coordinatrice de projet, animatrice 2001 – 2003 
Centre culturel, Maison des jeunes,  
ASTRAC, Chiny-Florenville (Belgique) 

Graphiste indépendante 1999 – 2007 
Belgique - Suisse 

Graphiste   1997 - 1999 
Éditions Plus Sàrl, Luxembourg 
 
Formations 
CFC employé de commerce (Art.32) – Lausanne – en cours 2024-2025 
Reconnaissance des acquis organisateur/moniteur – FORJE, Renens 2019 
Conseil & Communication en environnement – Lausanne 2006 
Certificat d’aptitude pédagogique – Belgique 1999 
Enseignement artistique Supérieur – Erg, Bruxelles 1996 
Brevet d’animation – ICC, Belgique 1994 
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